	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การแจ้งขอคัดรับรองรายการทะเบียนราษฎร

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานทะเบียนราษฎร สำนักปลัดเทศบาลตำบลซำสูง  


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลซำสูง

   โทรศัพท์ : ๐ ๔๓๒๑๙๒๒๗

   โทรสาร  : ๐ ๔๓๒๑๙๓๐๐
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. 
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.


	ภารกิจ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	*การแจ้งขอคัดรับรองรายการทะเบียนราษฎร
หลักเกณฑ์

ให้ผู้มีชื่อและรายการปรากฏในเอกสารที่ขอตรวจหรือผู้มีส่วนได้เสียเกี่ยวกับเอกสารทะเบียนราษฎร ขอคัดและรับรองสำเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์
หลักฐานที่ต้องนำไปแสดง

๑. บัตรประจำตัวประชาชนของของผู้มีชื่อหรือผู้มีส่วนได้เสีย

๒. เอกสารที่ทางราชการ คำสั่งศาล เป็นต้น


	

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ระยะเวลาดำเนินการ  ๓ นาที/ราย




	ค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียม  ๑๐  บาท  


	

	การรับเรื่องร้องเรียน

	        ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
สำนักปลัดเทศบาลตำบลซำสูง  งานทะเบียนราษฎร โทรศัพท์ ๐ ๔๓๒๑๙๒๒๗ หรือเว็บไซต์ www.samsung.go.th

































































มอบหลักฐานคืน


๑ นาที





ยื่นคำร้อง


ตรวจสอบหลักฐาน


๑ นาที


๑ นาที








ค้นหารายการใบระบบคอมพิวเตอร์


๑ นาที






























































































































































































































































































































































































































































