	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การแจ้งขอแก้ไขรายการและจำหน่ายบุคคลในทะเบียนบ้าน

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานทะเบียนราษฎร สำนักปลัดเทศบาลตำบลซำสูง  


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลซำสูง

   โทรศัพท์ : ๐ ๔๓๒๑๙๒๒๗

   โทรสาร  : ๐ ๔๓๒๑๙๓๐๐
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. 
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.


	ภารกิจ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	*การแจ้งขอแก้ไขรายการและจำหน่ายบุคคลในทะเบียนบ้าน
หลักเกณฑ์

ให้เจ้าของรายการที่จะขอแก้ไข หรือบิดามารดา เจ้าของรายการที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ
หลักฐานที่ต้องนำไปแสดง

๑. บัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของรายการ หรือบิดามารดา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย

๒. เอกสารที่ทางราชการออกให้ เช่น สำเนาทะเบียนบ้านแบบเดิม ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ใบสำคัญการสมรส
           ๓. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะขอแก้ไขรายการ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ระยะเวลาดำเนินการ  ๓ นาที/ราย




	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียม  


	

	การรับเรื่องร้องเรียน

	        ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
สำนักปลัดเทศบาลตำบลซำสูง  งานทะเบียนราษฎร โทรศัพท์ ๐ ๔๓๒๑๙๒๒๗ หรือเว็บไซต์ www.samsung.go.th










































































มอบหลักฐานคืน


๑ นาที





ยื่นคำร้อง


ตรวจสอบหลักฐาน


๑ นาที


๑ นาที








ดำเนินการแก้ไขรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน


๑ นาที





















































































































































































































































































































































































































































