	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การเพิ่มชื่อโดยใช้สูติบัตรใบแจ้งย้ายที่อยู่หรือทะเบียนบ้านแบบเดิมที่ไม่มีเลขบัตรประจำตัวประชาชน

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานทะเบียนราษฎร สำนักปลัดเทศบาลตำบลซำสูง  


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลซำสูง

   โทรศัพท์ : ๐ ๔๓๒๑๙๒๒๗

   โทรสาร  : ๐ ๔๓๒๑๙๓๐๐
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. 
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.


	ภารกิจ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	*การเพิ่มชื่อโดยใช้สูติบัตรใบแจ้งย้ายที่อยู่หรือทะเบียนบ้านแบบเดิมที่ไม่มีเลขบัตรประจำตัวประชาชน
หลักเกณฑ์

ให้เจ้าบ้านที่จะขอเพิ่มชื่อ หรือผู้ที่ขอเพิ่มชื่อแจ้งความประสงค์ขอเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน
หลักฐานที่ต้องนำไปแสดง

๑. บัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้านหรือผู้ที่ขอเพิ่มชื่อ

๒. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะขอเพิ่มชื่อ

๓. หลักฐานทะเบียนที่มีรายการบุคคลของผู้ขอเพิ่มชื่อ ได้แก่ สูติบัตร หรือใบแจ้งการย้ายที่อยู่หรือทะเบียนบ้านแบบเดิมตามกรณี

๔. เอกสารที่ทางราชการออกให้ เช่น หลักฐานการศึกษา หลักฐานทางทหาร

๕. พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซึ่งสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอนการติดต่อ

๑. กรณีเพิ่มชื่อตามสูติบัตรแบบเดิมให้ยื่นเอกสารหลักฐานที่สำนักทะเบียนที่ออกสูติบัตร           
๒. กรณีเพิ่มชื่อตามใบแจ้งย้ายที่อยู่แบบเดิมให้ยื่นเอกสารหลักฐานที่สำนักทะเบียนที่ประสงค์จะขอเพิ่มชื่อ

๓. กรณีขอเพิ่มชื่อตามทะเบียนบ้านแบบเดิมให้ยื่นเอกสารหลักฐานที่สำนักทะเบียนที่เคยมรชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านครั้งสุดท้าย

๔. เมื่อนายทะเบียนรับแจ้งการขอเพิ่มชื่อและเพิ่มชื่อเข้าในทะเบียนบ้านเรียบร้อยแล้ว นายทะเบียนจะมอบหลักฐานการเพิ่มชื่อและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านคืนให้ผู้แจ้งพร้อมแนะนำให้ยื่นคำร้องขอมีบัตรประจำตัวประชาชน



	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียม  


	

	การรับเรื่องร้องเรียน

	        ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
สำนักปลัดเทศบาลตำบลซำสูง  งานทะเบียนราษฎร โทรศัพท์ ๐ ๔๓๒๑๙๒๒๗ หรือเว็บไซต์ www.samsung.go.th



































































































































































































































































































































































































































































































































