
 

 

 

คูมือ/แนวทาง 
การจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริต/แจงเบาะแสดานการทุจริต

และประพฤติมชิอบ 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลซำสูง 
อำเภอซำสูง  จังหวดัขอนแกน 

 
 



ระบบการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริต 
ของเทศบาลตำบลซำสูง  อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแกน 

************************ 
1. บทบาทหนาท่ีรับผิดชอบของหนวยงาน 
 บทบาทหนาที่ในการดำเนินการสรางความเขมแข็งและเครือขายสำคัญในการขับเคลื่อนนโยบายและ
มาตรการตาง ๆ ในการตอตานการทุจริตในหนวยงาน มีอำนาจหนาที่ ดังนี ้
 1.1 จัดทำแผนปฏิบัติการปองกันและปราบปรามการทุจริตของสวนราชการใหสอดคลองกับยุทธศาสตร
วาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐและนโยบายของรัฐบาลที่เกี่ยวของ 
 1.2 ประสาน เรงรัด และกำกับในเจาหนาที่ผูเกี่ยวของดำเนินการตามแผนปฏิบัติการปองกันการทุจริต
ของหนวยงาน 
 1.3 ดำเนินการเกี่ยวกับขอรองเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละเวนการปฏิบัติหนาที่โดยมิชอบ             
ของเจาหนาที่ในหนวยงาน 
 1.4 ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ หรือไดรับมอบหมาย 
 
2. หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรียนการทุจริต 
 2.1 ใชถอยคำหรือขอความสุภาพ ประกอบดวย 
  ก. ระบุช่ือ ที่อยู ของผูรองเรียนใหชัดเจน 
  ข. วัน เดือน ป ของหนังสือรองเรียน 
  ค. ขอเท็จจริงหรือพฤติการณของเรื่องที ่รองเรียนปรากฎการณอยางชัดเจนวาม ีมูลเกี่ยวกับ              
การทุจริตของเจาหนาที่หรือหนวยงานอยางชัดเจนเพียงพอที่จะสามารถดำเนินการสืบสวนหรือสอบสวนได 
  ง. ระบุพยานเอกสาร พยานวัตถุ และพยานบุคคล (ถามี) 
 2.2 ขอร องเรียนตองเปนเรื ่องที่มีมูลเหตุ มิไดหวังสรางกระแสหรือสรางขาวที ่เสียหายตอบุคคลอื่น             
หรือหนวยงานที่เกี่ยวของ 
 2.3 เปนเรื่องที่ผูรองเรียนไดรับความไมชอบธรรม อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหนาที่ตาง ๆ ของเจาหนาที่
เทศบาลตำบลซำสูง 
 2.4 ไมเปนคำรองเรียนที่เขาลักษณะ ดังตอไปน้ี 
  (ก) คำรองเรียนที่เขาสูกระบวนการยุติธรรมแลว 
  (ข) คำรองเรียนที่เกิดจากการโตแยงสิทธิระหวางบุคคลตอบุคคลดวยกัน 
  นอกเหนือจากหลักเกณฑดังกลาวแลวใหอยูในดุลยพินิจของผูบริหารวาจะรับไวพิจารณาหรือไม 
เปนเรื่องเฉพาะกรณ ี
 
 
 
 
 



3. ชองทางการรองเรียนของเทศบาลตำบลซำสูง 
 3.1 ยื่นโดยตรง (จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร) ณ ศูนยรบัเรือ่งรองเรียน/รองทุกข  
 3.2 รองเรียนผานตู/กลองรับความคิดเห็น (จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร) 
          ๓.๓ ทางไปรษณีย (จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร)  ที่อยู  333  หมูที่  3  ตำกระนวน  อำเภอซำสูง   

จังหวัดขอนแกน  40171 
๓.๔ โทรศัพท ๐ – 4321 - 9097 
๓.๕ โทรสาร ๐ – 4321 - 9097 
๓.๖ ทางเว็บไซตเทศบาลตำบลซำสูง : http://www.samsung.go.th 
๓.๗ ทาง Email : 5402106@dla.go.th 

๓.๘ ทาง Facebook : เทศบาลตำบลซำสูง 

4. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
4.1 ข้ันตอนกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริต 

ผูร องเรียนยื่นเรื่องรองเรียนผานทางชองทางตาง ๆ ขององคการบริหารสวนตำบล โดยใหเจาหนาที่
ผูเกี่ยวของดำเนินการตามข้ันตอน ดังน้ี 

4.1.1 เจาหนาทีร่ับเรื่องรองเรียนการทุจริตตามชองทางตาง ๆ 
4.1.2 เจาหนาที่ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจรงิ 
4.1.3 เจาหนาที่ดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจรงิ 

- กรณีเรื่องยุติ 
ใหแจงผลใหผูรองเรียนทราบภายใน 7 วัน 

- กรณีเรื่องไมยุติ 
1) ใหตั้งคณะกรรมการสอบขอเทจ็จริง 
2) แจงผลหรือดำเนินงานใหผูรองเรียนทราบภายใน 7 วัน 

4.1.4 เจาหนาทีจ่ัดทำรายงานสรุปผลเรือ่งรองเรียนการทจุริตเสนอผูบรหิาร 
4.2 การบันทึกเรื่องรองเรียน 

4.2.1 กรอกแบบฟอรมบันทึกเรื่องรองเรียน โดยมีรายละเอียด ช่ือ-สกุล ที่อยู หมายเลขโทรศัพท 
ติดตอ เรื่องรองเรียน และสถานที่เกิดเหตุรวมถึงสาเหต ุ

4.2.2 ทุกชองทางที่มีการรองเรียน เจาหนาที่ตองบันทึกขอรองเรียนลงสมุดบันทึกขอรองเรียน 

4.3 การติดตามแกไขปญหาเรื่องรองเรียน 
ใหหนวยงานหรือเจาหนาที่ผูเกี่ยวของรายงานผลการดำเนินการใหคณะกรรมการรองเรียนทราบ 

ภายใน 7 วันทำการ เพื่อดำเนินการแจงใหผูรองเรียนทราบ 
4.4 การรายงานผลการดำเนินงานใหผูบริหารทราบ 

- รวบรวมขอมูล และรายงานสรุปการดำเนินการเรื่องรองเรียนใหผูบริหารทราบ 
- รายงานเรื่องรองเรียนหลังจากสิ้นปงบประมาณ เพื่อดำเนินการจัดทำขอมูลเชิงสถิติเรื่องรองเรียน 

การทุจริตประจำป 



5. การรับและตรวจสอบขอรองเรียนจากชองทางตาง ๆ 

ชองทาง 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบชองทาง 
สวนงานท่ี
รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการ 
รับขอรองเรียน / รองทุกข 

เพื่อประสานหาทาง 
แกไขปญหา 

หมายเหตุ 

รองเรียนดวยตนเอง ทุกครั้งที่มีการรองเรียน งานนิติการ
สำนักปลัด 

ภายใน 1 วันทำการ  

ทางไปรษณีย ทุกครั้ง งานนิติการ
สำนักปลัด 

ภายใน 3 วันทำการ  

รองเรียนทางโทรศัพท 
0-4321-9097 

ทุกวันทำการ งานนิติการ
สำนักปลัด 

ภายใน 2 วันทำการ  

รองเรียนผานตูรองเรียน/
รองทุกข 

ทุกวันทำการ งานนิติการ
สำนักปลัด 

ภายใน 1 วันทำการ  

รองเรียนผานเว็บไซต ทุกวันทำการ งานนิติการ
สำนักปลัด 

ภายใน 2 วันทำการ  

สายตรงนายกเทศมนตรี
ตำบลซำสูง 

ทุกวันทำการ งานนิติการ
สำนักปลัด 

ภายใน 1 วันทำการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หนังสือรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบของขาราชการ 

วันที ่  เดือน  พ.ศ.   

ขอกลาวหา/ขอรองเรียน (เรื่อง)           
รายละเอียด::            
             
             
              
วัน/เดือน/ป หรอืชวงเวลาทีเ่กิดเหต ุ         
เหตุการณโดยยอ ::            
             
             
             
              
ผูเกี่ยวของกับการกระทำทุจริต 
             
             
             

*สถานท่ีติดตอกลับ:            
              
** ขอมลูเกี่ยวกบั ช่ือ สกุล หมายเลขโทรศัพท อีเมลล และสถานที่ติดตอกลับ จะถูกจัดเก็บเปนความลบั  
             
     
 

*หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน    
ชื่อผูรองเรียน       
นามสกลุ       
จังหวัด   โทรศัพท    
E-mail     

*ผูท้ี่สามารถใหขอมูลเพิ่มเติมได ชื่อ    สกุล     

หนวยงาน   หมายเลขโทรศัพท    


