
 

 

 

แนวทางในการประพฤติตนทางจริยธรรม 
พฤติกรรมตามมาตรฐานทางจริยธรรมสำหรับเจาหนาท่ี 

ของเทศบาลตำบลซำสูง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยเทศบาลตำบลซำสูง 

อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแกน  



 

แนวทางในการประพฤติตนทางจริยธรรมของหนวยงานเทศบาลตำบลซำสูงและแนว

ทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) จัดทำขึ้นเพื่อเปนแนวทางในการประพฤติ

ตนทางจริยธรรม และลดความสับสนเกี่ยวกับพฤติกรรมสีเทา ใหแกเจาหนาที่และพนักงานจาง

หนวยงานเทศบาลตำบลซำสูง สามารถนําไปใชในการปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ไดอยาง

เหมาะสม เพื่อใหควรแกความไววางใจและความเชื่อมั่นของประชาชน ดํารงตนเปนแบบอยางที่

ดีงาม 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts)  
 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๑. ยึดมั่นในจริยธรรม 

และยืนหยัดกระทำ  

ในส ิ ่งท ี ่ถ ูกต องและ

เปนธรรม 

 ตระหนัก และยึดมั่นในคุณความ

ด ี  และ ประพฤต ิปฏ ิบ ัต ิตนให

สอดคล องก ับคำสอน หร ือหลัก

ปฏิบัติของศาสนาและใหเหมาะสม 

ในฐานะที่เปนขาราชการ  

 ปฏิบัติหนาที ่โดยยึดหลักความ

ถูกตองตาม หลักกฎหมาย        หลัก

ว ิชาการ และแนวปฏ ิบ ัติ       ที่

เกี่ยวของ  

 ปฏิบัติหนาที่โดยกลาแสดงความ

คิดเห็น หรือทักทวงเมื่อพบวามีการ

กระทำในสิ่ง               ที่ไมถูกตอง 

ประพฤติปฏิบัติตนตามความพึง

พอใจ สวนตัวโดยไมคำนึงถึงหลัก

และคำสอนของ ศาสนา หรือความ

เหมาะสมในการเปน ขาราชการที่

ด ี 

ปฏิบัติหนาที ่โดยไมคำนึงถึง

หลักกฎหมาย หลักวิชาการ และ

แนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ  

ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เมื่อพบเห็น วามีการกระทำในสิ่งที่

ไมถูกตอง หรือไมเปนธรรม 

๒. มีจิตสำนึกที่ดีและ 

รับผิดชอบตอหนาที่ 

เสียสละ ปฏิบัติหนาที่ 

ด  ว ยความรวด เ ร็ ว 

โปรงใส และสามารถ 

ตรวจสอบได 

 ตระหนัก ในบทบาทหนาที่     ที่

รับผิดชอบ ทั้งในหนาที่ราชการและ

การเปนขาราชการที่ด ี 

 ปฏิบตัหินาทีด่วยความรอบคอบ 

รวดเร็ว เต็มกำลังความสามารถและ

กลารับผิดชอบ ในความผิดพลาดที่

เกิดข้ึนจากการปฏิบัติหนาที ่รวมทั้ง

พรอมรับการตรวจสอบจากบุคคล

หรือหน วยงานที ่ม ีหนาที ่ในการ 

ตรวจสอบ  

 เส ียสละและอ ุท ิศตนในการ

ทำงาน 

 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ

หน  าที่ โ ดย ไม คำน ึ ง ถ ึ ง ค ว า ม

เส ียหายท ี ่อาจเก ิดข ึ ้นต องาน     

ตอองคกรตอรัฐบาลตอประชาชน 

หรือตอประเทศชาติ  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เมื่อพบเห็นวามีการกระทำที ่ขาด

ความรับผิดชอบตอหนาที่ ปฏิบัติ

หน าที่ด วยความล าช าหร ือไม

โปรงใส 



 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๓. แยกเรื ่องสวนตัว

ออกจ า กตำ แห น ง

ห น  า ที่ แ ล ะ ยึ ด ถื อ

ประโยชน ส วนรวม 

ข อ ง ป ร ะ เ ท ศ ช า ติ

เหนือกวาประโยชน  

สวนตน 

 ปฏิบัติหนาที่โดยยึดถือประโยชน

ข อ ง ร า ช ก า ร  ป ร ะ ช า ช น หรื อ

ประเทศชาติเปนหลัก 

 ใช ความร ู ส ึกสวนตัวในการ

ปฏ ิบ ัติหน าที่  หร ือมีอคติต องาน        

ท ี ่ปฏ ิบ ัติ  ต อผู ร  วมปฏ ิบ ัต ิ งาน       

ต  อองค  ก ร  ต  อ ร ั ฐบาล  หรื อ         

ตอประชาชน  

 ปฏิ บั ติ ง า น โ ดยมุ ง ใ ห  เ กิ ด

ประโยชน ของต ัวเองมากกว า

คำนึงถึงประโยชนของสวนรวม 

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เมื ่อพบเห็นวามีการกระทำที ่นำ

ความคิดเห็นสวนตัวมาใชปะปน

กับการปฏิบัติหนาที ่

๔ .  ละ เว นจากการ 

แสวงหาประโยชน          

ที่ ม ิ ช อบ โดยอ า ศั ย 

ตำแหนงหนาที่และไม

กระทำการอ ันเปน

การข ัดก ันระหว า ง 

ประโยชนสวนตนและ

ประโยชนสวนรวม 

 ล ะ เ ว  น ก า ร เ ร ี ย ก ร ั บ ห รื อ

ดำเนินการอื่นใด ที ่ประสงคจะให

ตนเองไดร ับประโยชน ตอบแทน

จากการปฏิบัติหนาท ี

 ใช ตำแหน งหน าท ี ่ เร ียกรับ 

ยอมรับ หรือดำเนินการอื่นใดเพื่อ

แสวงหาประโยชนสวนตน  

 ก ร ะ ท ำ ก า ร อ ั น เ ป  น ก า ร

กอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัย

วาเปนการ เอื ้อประโยชน โดยมิ

ชอบใหตนเอง หรือบุคคลอื่น  

 ใชอำนาจหนาที ่หรือตำแหนง   

กลั ่นแกลง ผู ใตบังคับบัญชาหรือ

บุคคลอื่นใหไดรับความเสียหาย  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เมื ่อพบเห็นวามีการกระทำที ่นำ

ตำแหน งหน าท ี ่ ไปใช  แสวงหา

ประโยชนสวนตน 

 

 

 



 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๕. เคารพและปฏิบัติ     

ต ามร ัฐ ธ ร ร ม นู ญ 

และกฎหมายอย าง 

ตรงไปตรงมา 

 ตระหนัก เคารพ และปฏิบัติ

หนาที่ตามที่กำหนดในรัฐธรรมนูญ

ในฐานะประชาชนชาวไทย  

 ปฏิบัติหนาที่ในความรับผิดชอบ

ใหเปนไปตามที ่รัฐธรรมน ูญหรือ

กฎหมาย             ที ่เก ี ่ยวของ

กำหนด และทักทวงเมื่อพบวามีการ

ก ร ะ ท ำ ที่ ไ ม  ส อ ด ค ล  อ ง กั บ

ร ั ฐ ธ ร รมน ูญหร ื อกฎ หมาย  ที่

เกี่ยวของ 

 ใช  ช  องว  า งของกฎหมาย/

ระเบียบกระทำการอันเปนการ

กอใหเกิดความเคลือบแคลง สงสัย

วาเปนการไมซื่อสัตยสุจริต  

 กระทำการละเวนหรือละเมิด

กฎหมาย ทั้งในการปฏิบัติราชการ

และการดำเนินชีวิตสวนตัว  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เมื่อพบเห็นวามีการกระทำที ่เปน

การละเวนหรือละเมิดการปฏิบัติ

ตามรัฐธรรมนูญหรือกฎหมาย 

๖. ปฏิบัติหนาที ่ดวย 

ความเที่ยงธรรมเปน 

กลางทางการเม ือง 

ใ ห บ ร ิ ก า ร แ ก

ป ร ะ ช า ช น  โ ด ย มี

อั ธ ย า ศั ย ที่ ดี แ ล ะ        

ไ ม เ ลื อ ก ป ฏิ บั ติ         

โดยไมเปนธรรม 

 ปฏิบัติหนาที่โดยคำนึงถึงความ

เปนธรรม ที่ผูมีสวนเกี่ยวของ      ใน

เรื่องนั้น ๆ จะไดรับทั้งทางตรงและ

ทางออม  

 ให บร ิการและอำนวยความ

สะดวกแก ผ ู  มาต ิดต อราชการ     

ดวยอัธยาศัยที ่ดี สุภาพ และสราง

ความประทับใจใหแกประชาชน    ผู

มาขอรับบริการดวยน้ำใสใจจริง 

 ปฏิบัติหนาที ่โดยนำความเชื่อ

สวนตัวทางการเมืองมาใชในการ

เลือกปฏิบัติราชการในเรื่องตาง ๆ  

แสดงความคิดเห็นตอสาธารณะ

โดย ไม  คำน ึ ง ถ ึ งหน  าที่ ค วาม

รั บ ผิ ด ช อ บ ใ น ฐ า น ะ ท ี ่ เ ป น

ขาราชการที่ตองมีความเปนกลาง 

ทางการเมือง  

 มีอคติในการปฏิบัติหนาที่โดย

เล ือกปฏิบ ัต ิอย างไม เป นธรรม

ปล อยปละละเลยหรือเพ ิกเฉย  

เมื ่อพบเห็นวามีการเลือกปฏิบัติ 

อยางไมเปนธรรม 

 

 

 

 

 



 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๗ . ป ฏิ บั ติ ต า ม

กฎหมายวาดวยขอมูล

ข า ว ส า ร ข อ ง ท า ง

ร า ช ก า ร อ ย า ง 

เครงครัดและรวดเร็ว

ไมถวงเวลาใหเนิ ่นชา 

และใชขอมูลขาวสาร

ที่ไดมาจากการดำเนิน 

งานเพื่อการในหนาที่ 

และใหขอมูลขาวสาร 

แก ประชาชนอย าง 

ครบถ  วน  ถ ู กต  อ ง    

ทั น ก า ร ณ  แ ล ะ ไ ม

บิดเบือน ขอเท็จจริง 

 ปฏิบัติหนาที ่ใหเปนไปตามที่

พระราชบัญญัต ิขอมูลขาวสาร  ของ

ราชการพ.ศ. ๒๕๔๐ กำหนด 

 ใหบริการผูมาติดตอขอรับขอมูล

ขาวสาร อยางครบถวนถูกตอง ทัน

การณ และใหตรงกับความตองการ

ของผูรับริการอยาง ครบถวน โดย

คำนึงถึงประโยชนของผู มาติดตอ

เปนสำคัญ 

 เรียกรับสินบนหรือประโยชน

อ ื ่นใดจากผ ู มาติดตอขอขอมูล

ขาวสาร 

 ปกปด บิดเบือนขอเท็จจริง  

ของขอมูลขาวสารที่ใหบริการแกผู

มาติดตอขอรับขอมูลขาวสาร  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เมื่อพบเห็นวามีการกระทำที ่เปน

การละเวนหรือละเมิด การปฏิบัติ

ต า มพ ระ ร า ช บ ัญญ ั ต ิ ข  อ มู ล 

ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

หรือทำใหผูมาติดตอราชการไดรับ

ความเสียหาย 

๘. มุ งผลสัมฤทธิ์ของ 

งาน ร ักษาคุณภาพ 

และมาตรฐานแห ง 

วิชาชีพโดยเครงครัด 

 ปฏ ิบ ัต ิหน  าท ี ่ โ ดยคำน ึ งถึ ง

ประส ิทธ ิภาพและประส ิทธ ิผล

เพื่อใหงานบรรลุเปาหมาย อยางดี

ที่สุด  

 รักษาและพัฒนามาตรฐานการ

ทำงานที ่ดี เพื ่อเพิ ่มศักยภาพการ

ทำงานใหดียิ่งข้ึน 

 ป ฏิ บั ติ ห น  า ที่ โ ด ย ใ ห

ความสำคัญกับกระบวนงาน       ที่

ร ะ เบ ี ยบหร ื อกฎหมาย ไม ไ ด  

กำหนดไว จนไมคำนึงถึงผลสำเร็จ

ของงาน  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เมื่อพบเห็นวามีการปฏิบัติหนาที่

ไมเต็มความสามารถที่มีอยู  หรือ

ตามมาตรฐานเดิมที ่ เคยปฏิบ ัติ 

หรือตามความพึงพอใจสวนตัว 

 

 

 

 

 

 



 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๙ . ย ึ ด มั่ น ใ น ก า ร

ป ก ค ร อ ง ร ะ บ อ บ

ประชาธ ิปไตยอันมี 

พ ร ะ ม ห า ก ษ ั ต ริ ย    

ทรงเปนประมุข 

 ตระหนักและยึดมั่นในหลักการ

ข อ ง ก า ร ป ก ค ร อ ง ใ น ร ะ บ อ บ

ประชาธปิไตยอันมี พระมหากษัตริย

ทรงเปนประมุข  

 รับฟงความคิดเห็นของเพื ่อน

รวมงาน ผูมีสวนเกี่ยวของ หรือผูมี

สวนไดสวนเสีย และนำความคิดเห็น

ที ่เปนประโยชนไปใช      ในการ

ปฏิบัติงาน และ/หรือประกอบการ 

พิจารณาการพัฒนาการทำงานใหดี

ยิ่งข้ึน  

 ปฏิบัติหนาที่โดยสามารถอธิบาย

เหตุและผล ในเรื ่องตาง ๆขอมูลที่

จำเปนใหผู เกี ่ยวของ      ไดทราบ

ดวย  

 การปฏิบ ัต ิงานที ่จำเป นตอง

ตัดสินใจดวย เสียงขางมาก จะตอง

ใหความสำคัญแกความคิดความเห็น

ของเสียงสวนนอยดวย 

 

 แสดงพฤติกรรมที ่ก อใหเกิด

ความเคลือบแคลงสงสัยวาเปนการ

ต  อต  านการปกครองระบอบ

ป ร ะ ช า ธ ิ ป ไ ต ย อ ั น มี

พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

 ใช อำนาจบังค ับหร ือแสดง

พฤต ิกรรมท ี ่ ก  อ ให  เก ิดความ 

เคล ือบแคลงสงส ัยว าเป นการ

กดดันใหเพื ่อนรวมงาน ผู มีสวน 

เกี่ยวของ ผูมีสวนไดสวนเสีย หรือ

ผู อ ื ่น ปฏิบัติตามความตองการ 

ของตน  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย

เม ื ่อพบเห ็น ว าม ีกระทำท ี ่ ไม

จ ง รั ก ภ ั ก ด ี ต  อ ส ถ า บั น 

พระมหากษัตริย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๑๐. เปนแบบอยางที่ 

ด ี ใ น ก า ร ด ำ ร ง ต น 

ร ักษาช ื ่อ เส ียงและ

ร ั กษาภาพล ั กษ ณ          

ข อ ง ราชการโดยรวม 

 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ

หนาที ่ตามประมวลจริยธรรม  

 ไมกระทำการใด ๆ อันอาจนำ

ความเสื่อมเสียและไมไววางใจ   ให

เกิดแกสวนราชการ  

 ตระหนักอยูเสมอวาตนเอง   อยู

ในฐานะ ขาราชการ ตองดำรงตนให

เปนแบบอยางที่ดีรักษาชื่อเสียงและ

ภาพลักษณ           ของขาราชการ 

และสวนราชการของตน  

 ต ั ก เ ต ื อ น ข  า ร า ช ก า ร ห รื อ

เจาหนาที ่ของรัฐหากพบเห็นวามี

พฤติกรรมท่ีเปนการทำลาย ชื่อเสียง

หรือภาพลักษณ           ของราชการ 

 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ

หนาที ่ไมสอดคลองกับประมวล

จริยธรรม 

 

 


