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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะ

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:สํานักงานเทศบาลตาํบลซาํสูง

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่ายสินคา้ในทีÉหรือทางสาธารณะ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป

7. พืÊนทีÉให้บริการ: ทอ้งถิÉน

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสุขพ.ศ. 2535

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30วนั

9. ข้อมูลสถิติ

จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0

จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0

จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่ายสินคา้ในทีÉหรือทางสาธารณะ

21/05/2558 09:50

11. ช่องทางการให้บริการ

งานสาธารณสุขและสิÉงแวดล้อม  สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตาํบลซาํสูง/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง)

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีÉยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าทีÉรับผิดชอบ

2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีÉท้องถิÉนเปิดให้บริการ)

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้าม)ี ในการยืÉนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ
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ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่ายสินคา้ในทีÉหรือทางสาธารณะจะตอ้งยืÉนขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนหรือเจา้หน้าทีÉทีÉรับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนุญาตสิÊนอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแตว่นัทีÉออก

ใบอนุญาต) เมืÉอไดย้ืÉนคาํขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิÉนจะมี

คาํสัÉงไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืÉนคาํขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตสิÊนสุด

แลว้ตอ้งดาํเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่

ทัÊงนีÊหากมายืÉนขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้แต่ไม่ชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉกาํหนดจะตอ้งเสียค่าปรับ

เพิÉมขึÊนอีกร้อยละ 20 ของจาํนวนเงินทีÉคา้งชาํระและกรณีทีÉผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครัÊ ง

เจา้พนักงานทอ้งถิÉนมีอาํนาจสัÉงให้ผูน้ัÊนหยุดดาํเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจาํนวน

2. เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถูกตอ้งและครบถว้น

(2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน)

(3) ......ระบุเพิÉมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีÉราชการส่วน

ทอ้งถิÉนกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน....

หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริÉมนับระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หน้าทีÉไดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้นคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรับใบอนุญาตยืÉนคาํขอ

ต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่าย

สินคา้ในทีÉหรือทาง

สาธารณะพร้อมหลกัฐานทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

ให้ระบุไปตาม

บริบทของ

ทอ้งถิÉน)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หน้าทีÉตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที

กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

ให้ระบุไปตาม
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

เจา้หน้าทีÉแจง้ต่อผูย้ืÉนคาํ

ขอให้แกไ้ข/เพิÉมเติมเพืÉอ

ดาํเนินการหากไม่สามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัÊนให้

จดัทาํบนัทึกความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน

ระยะเวลาทีÉกาํหนดโดยให้

เจา้หน้าทีÉและผูย้ืÉนคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทึกนัÊนดว้ย

บริบทของทอ้งถิÉน

2.หากผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่

แกไ้ขคาํขอ

หรือไม่ส่งเอกสาร

เพิÉมเติมให้

ครบถว้นตามทีÉ

กาํหนดในแบบ

บนัทึกความ

บกพร่องให้

เจา้หน้าทีÉส่งคืนคาํ

ขอและเอกสาร

พร้อมแจง้เป็น

หนังสือถึงเหตุ

แห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิใน

การอุทธรณ์

(อุทธรณ์ตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ.

2539)

)

3)

การพิจารณา เจา้หน้าทีÉตรวจสถานทีÉดา้น

สุขลกัษณะ

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

ให้ระบุไปตาม
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

กรณีไม่ถูกตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ

แนะนาํให้ปรับปรุงแกไ้ข

ดา้นสุขลกัษณะ

บริบทของทอ้งถิÉน

2. กฎหมาย

กาํหนดภายใน

30 วนันับแต่วนัทีÉ

เอกสารถูกตอ้ง

และครบถว้น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ.

2535 มาตรา 56

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัทีÉ

2)

พ.ศ. 2557)

)

4)

การพิจารณา การแจ้งคาํสัÉงออก

ใบอนุญาต/คาํสัÉงไม่อนุญาต

ให้ต่ออายุใบอนุญาต

1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่

ผูข้ออนุญาตทราบเพืÉอมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ทีÉทอ้งถิÉนกาํหนดหากพน้

กาํหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะ

รับใบอนุญาตเวน้แต่จะมี

เหตุหรือขอ้แกตั้วอนัสมควร

2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ

อายุใบอนุญาต

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

ให้ระบุไปตาม

บริบทของทอ้งถิÉน

2. ในกรณีทีÉเจา้

พนักงานทอ้งถิÉน

ไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรือยงั

ไม่อาจมีคาํสัÉงไม่

อนุญาตไดภ้ายใน

30 วนันับแต่วนัทีÉ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

แจง้คาํสัÉงไม่อนุญาตให้ต่อ

อายุใบอนุญาตจาํหน่าย

สินคา้ในทีÉหรือทาง

สาธารณะแก่ผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตทราบพร้อมแจง้

สิทธิในการอุทธรณ์

เอกสารถูกตอ้ง

และครบถว้นให้

แจง้การขยายเวลา

ให้ผูข้ออนุญาต

ทราบทุก 7 วนั

จนกว่าจะพิจารณา

แลว้เสร็จพร้อม

สําเนาแจ้งสํานัก

ก.พ.ร. ทราบ)

5)

การพิจารณา ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงอนุญาตต่ออายุ

ใบอนุญาต)

แจง้ให้ผูข้ออนุญาตมาชาํระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ

ให้ระบุไปตาม

บริบทของทอ้งถิÉน

2. กรณีไม่ชาํระ

ตามระยะเวลาทีÉ

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรับเพิÉมขึÊนอีก

ร้อยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั

14. งานบริการนีÊผ่านการดําเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ทีÉ
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
สาํเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม

ทีÉ
รายการเอกสาร
ยืÉนเพิÉมเติม

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แผนทีÉสงัเขป

แสดงทีÉตัÊง

จาํหน่ายสินคา้

(กรณีเร่ขายไม่

ตอ้งมีแผนทีÉ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด)

2)

ใบรบัรองแพทย์

ของผูข้อรบั

ใบอนุญาตและ

ผูช่้วยจาํหน่าย

อาหารหรือ

เอกสารหลกัฐาน

ทีÉแสดงว่าผ่าน

การอบรม

หลกัสตูรสุขภิ

บาลอาหาร

(กรณีจาํหน่าย

สินคา้ประเภท

อาหาร)

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม



7/7

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะ

(ก) จําหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในทีÉหนึÉงทีÉใดโดยปกติฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี

(ข) จําหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกิน 50 บาทต่อปี

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ (ระบุตามข้อกาํหนดของท้องถิÉน)

17. ช่องทางการร้องเรียน

งานสาธารณสุขและสิÉงแวดลอ้ม  สํานักปลดัเทศบาล  เทศบาลตาํบลซาํสูง โทรศพัท ์ ŘŜś-ŚřšŘšş ต่อ ŚŚ

โทรสาร  ŘŜś-ŚřšśŘŘ    หรือเว็บไซต์ www.samsung.go.th

หมายเหตุ

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

1) แบบคาํขอใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อกาํหนดของท้องถิÉน)


